ΘΕΜΑ : Προγραμματισμός, Σχεδιασμός, Υλοποίηση, Έγκριση, Εκτέλεση 
μετακινήσεων μαθητών και καθηγητών στα πλαίσια οργανωμένων
Εκδηλώσεων του Σχολείου
 
ΣΧΕΤ.: Εγκύκλιες Διαταγές του ΥΠΕΠΘ

** ΣΧΟΛΙΚΟΙ ΠΕΡΙΠΑΤΟΙ 
Εγκύκλιος : Γ2/13324/7-2-2006 ΥΠΕΠΘ άρθρο 1 ΦΕΚ 206 Β΄ 
Προϋποθέσεις:
1.- Μετάβαση μαθητών σε μικρή απόσταση από το σχολείο, πεζή ή με μεταφορικό μέσο, εντός του ωραρίου λειτουργίας του σχολείου. ΄Ολες οι τάξεις δύνανται να πραγματοποιήσουν Σχολικό περίπατο. 
Οι Περίπατοι είναι πέντε ( 5 ) συνολικά στη διάρκεια του διδακτικού έτους και δεν πραγματοποιούνται περισσότεροι από ένας ( 1 ) ανά μήνα.
2.- Τον Περίπατο αποφασίζει ο Σύλλογος των Διδασκόντων Καθηγητών σε συνεδρία του. Απαιτείται απαρτία στη λήψη της απόφασης και οι διδάσκοντες υποχρεούνται όλοι να συνοδεύσουν τους μαθητές, εκτός εάν η συμμετοχή κάποιου καθίσταται αδύνατη κατά την κρίση του Συλλόγου . Κριτήριο για την επιλογή του τόπου προορισμού είναι η πολιτιστική ή περιβαλλοντική αξία του, καθώς και η ψυχαγωγία των μαθητών.
3.- Σε μαθητή που απουσιάζει καταχωρίζονται όλες οι απουσίες του προγράμματος της συγκεκριμένης μέρας. Για τον περίπατο που γίνεται με μεταφορικό μέσο είναι υποχρεωτική η υπεύθυνη δήλωση του γονέα ή κηδεμόνα. Σε περίπτωση που ο κηδεμόνας διαφωνεί οι απουσίες δεν καταχωρίζονται.
***** Η απόφαση του Συλλόγου για τη μετακίνηση κοινοποιείται στο Γραφείο Δ.Ε. που ανήκει το σχολείο και δεν απαιτείται έγκριση από τη Διεύθυνση Δ.Ε.

** ΔΙΔΑΚΤΙΚΕΣ ΕΠΙΣΚΕΨΕΙΣ
Εγκύκλιος : Φ.12/752/Γ1/866/19-8-1998 Κ.Υ.Α.– ΦΕΚ 954 Β΄
Προϋποθέσεις: 
1.- Με την ανωτέρω εγκύκλιο ενσωματώνονται στη λειτουργία του σχολείου διάφορες σχολικές δραστηριότητες οι οποίες έχουν σκοπό να πληροφορήσουν και να εκπαιδεύσουν τους μαθητές έξω από το σχολείο, με τη διδασκαλία μαθημάτων σε χώρους επιστημονικούς, ιστορικούς, θρησκευτικούς, πολιτιστικούς, μονάδες παραγωγής, αξιοθέατα κ.ά.
2.- Αυτές οι δραστηριότητες γίνονται εντός του νομού Αττικής στη διάρκεια μιας ή περισσοτέρων διδακτικών ωρών. Μπορεί να παραταθεί το ωράριο της επίσκεψης και εκτός του ωραρίου λειτουργίας των σχολείων, όταν αυτό είναι αναγκαίο για να ολοκληρωθεί η δραστηριότητα αυτή. Η συμμετοχή των μαθητών είναι υποχρεωτική και οι απουσίες λογίζονται για όσες διδακτικές ώρες διαρκεί η επίσκεψη. Σε περίπτωση μετακίνησης με μεταφορικό μέσο απαιτούνται δηλώσεις των κηδεμόνων. Και εδώ αν δεν συμφωνεί ο κηδεμόνας, ο μαθητής δε συμμετέχει και δεν καταχωρούνται απουσίες.
3.- Αυτές οι επισκέψεις δεν μπορούν να είναι περισσότερες από εννέα [ 9 ] ανά τάξη για όλη τη σχολική χρονιά.
ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΓΚΡΙΣΗ απαιτούνται:
1.-Απόφαση του συλλόγου των διδασκόντων όπου ορίζονται υποχρεωτικά :
α] ο αρχηγός που πρέπει να είναι ο διδάσκων καθηγητής του μαθήματος.
β] οι συνοδοί καθηγητές που πρέπει να είναι καθηγητές Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης σε αναλογία ένας [ 1 ] ανά τριάντα μαθητές.
γ] η ημερομηνία και οι ώρες πραγματοποίησης της διδακτικής επίσκεψης.
δ] ο τόπος της επίσκεψης.
ε] το μέσο μεταφοράς.
2.- Στο Διευθυντή του σχολείου υποβάλλονται από τους κηδεμόνες των μαθητών ενυπόγραφα σημειώματα με την έγκριση συμμετοχής των παιδιών τους, όταν χρησιμοποιούνται μεταφορικά μέσα. Οι ενήλικοι μαθητές υπογράφουν οι ίδιοι το σημείωμα.
3.- Όταν η επίσκεψη δύναται να παραταθεί πέραν του ωραρίου λειτουργίας του σχολείου, απαιτείται έγκριση από το Γραφείο ή τη Διεύθυνση Δ.Ε. που ανήκει το σχολείο. Στην περίπτωση αυτή υποβάλλονται στο Γραφείο τα απαραίτητα δικαιολογητικά.
***** Για τη μετακίνηση των καθηγητών απαιτείται και η έγκριση της Διεύθυνσης Δ.Ε.
Τα δικαιολογητικά της έγκρισης υποβάλλονται έγκαιρα προκειμένου να εκδοθεί η απόφαση μετακίνησης.

** ΗΜΕΡΗΣΙΕΣ ΕΚΔΡΟΜΕΣ
Εγκύκλιος : Γ2/13324/7-2-2006 ΥΠΕΠΘ – ΦΕΚ 206 Β΄
Προϋποθέσεις: 
Στη διάρκεια του διδακτικού έτους πραγματοποιείται μία [ 1 ] ημερήσια εκδρομή χωρίς διανυκτέρευση. Στην εκδρομή μπορούν να συμμετάσχουν όλες οι τάξεις ή κάθε μία χωριστά. Η πραγματοποίηση γίνεται οποτεδήποτε μέσα στο διδακτικό έτος.
Η συμμετοχή των καθηγητών και των μαθητών δεν είναι υποχρεωτική.
ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΓΚΡΙΣΗ απαιτούνται :
1.- Απόφαση του Συλλόγου Διδασκόντων που πρέπει να έχει ληφθεί τουλάχιστον δεκαπέντε [ 15 ] μέρες πριν από την πραγματοποίηση. Στην πράξη αναφέρονται :
α] ο αρχηγός της εκδρομής, μόνιμος καθηγητής και ο αναπληρωτής του.
β] οι συνοδοί καθηγητές που πρέπει να είναι εκπαιδευτικοί Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης , εκτός των ωρομισθίων. Η αναλογία είναι ένας [ 1 ] καθηγητής ανά τριάντα [ 30 ] μαθητές. Επίσης ορίζονται και οι αναπληρωτές των ανωτέρω.
γ] η ημερομηνία αναχώρησης , οι ώρες αναχώρησης και επιστροφής.
δ] ο τόπος της εκδρομής.
ε] το πρόγραμμα της εκδρομής, ώστε να επιτυγχάνεται ο σκοπός της που είναι κυρίως εκπαιδευτικός και μορφωτικός, όσο και η ασφαλής μετακίνηση των μαθητών.
στ] Στην εκδρομή υποχρεούνται να συμμετάσχουν τα 3/4 των μαθητών της τάξης ή του σχολείου. Ο Διευθυντής υποχρεούται μαζί με τα δικαιολογητικά να υποβάλει και βεβαίωσή του ότι στην εκδρομή συμμετέχουν τα 3/4 των μαθητών.
ζ] Στο Διευθυντή του σχολείου υποβάλλονται υπεύθυνες δηλώσεις των κηδεμόνων των μαθητών, οι οποίοι πρέπει να ενημερώνονται εγγράφως για το πρόγραμμα της εκδρομής και τις υποχρεώσεις των μαθητών. Οι ενήλικοι καταθέτουν οι ίδιοι την υπεύθυνη δήλωση. Οι δηλώσεις φυλάσσονται στο σχολείο με ευθύνη του Διευθυντή.
***** Η εκδρομή εγκρίνεται από τη Διεύθυνση Δ.Ε. για τη μετακίνηση εντός του Νομού Αττικής και από τη Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση Αθηνών για τις εκτός Νομού Αττικής μετακινήσεις.
Για να αποζημιωθούν οι συνοδοί εκπαιδευτικοί απαιτείται έγκριση και από τη Διεύθυνση Δ.Ε.

** ΠΟΛΥΗΜΕΡΕΣ ΕΚΔΡΟΜΕΣ
Εγκύκλιος : Γ2/13324/7-2-2006 ΥΠΕΠΘ – ΦΕΚ 206 Β΄

1η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ :Πολυήμερες Γ΄. Γενικού Λυκείου και Β΄ κύκλου ΤΕΕ
Προϋποθέσεις:
1.- Στο χρονικό διάστημα από 15 Οκτωβρίου έως και 15 Δεκεμβρίου και από 1 Μαρτίου έως και δεκαπέντε [ 15 ] μέρες πριν από τη λήξη των μαθημάτων μπορεί να πραγματοποιείται μία [ 1 ] πολυήμερη εκδρομή με διάρκεια μέχρι πέντε [ 5 ] συνολικά μέρες στο εσωτερικό, την Κύπρο ή το εξωτερικό μόνο από τους μαθητές της Τρίτης Τάξεως των Γενικών Λυκείων και του Β΄ κύκλου ΤΕΕ.
2.- Στην περίπτωση που η εκδρομή πραγματοποιείται στην Κύπρο ή σε άλλη χώρα του εξωτερικού η διάρκειά της δύναται να παραταθεί μέχρι δύο [ 2 ] μέρες ακόμη, με απόφαση του διοικητικού οργάνου που εγκρίνει την εκδρομή.
3.- Εκδρομές στο εσωτερικό της χώρας που η εκκίνησή τους είναι από ή προς ακριτικές-παραμεθόριες περιοχές παρατείνονται κατά μία [ 1 ] μέρα με την ίδια διαδικασία έγκρισης.
4.- Στην ίδια χρονική περίοδο μπορεί να πραγματοποιηθεί μία [ 1 ] εκδρομή μέχρι τρεις [ 3 ] μέρες και από τους μαθητές Β΄. τάξης του Α΄ κύκλου ΤΕΕ.
5.- Η συμμετοχή εκπαιδευτικών και μαθητών δεν είναι υποχρεωτική.
ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΓΚΡΙΣΗ απαιτούνται:
1.- Απόφαση του Συλλόγου Διδασκόντων : για την περίοδο από Οκτώβριο μέχρι Δεκέμβριο τουλάχιστον τριάντα [ 30 ] μέρες πριν από την αναχώρηση, ενώ για την περίοδο από Μάρτιο μέχρι Μάϊο τουλάχιστον σαράντα [ 40 ] μέρες πριν από την αναχώρηση. Στην απόφαση αυτή ορίζονται :
α] ο αρχηγός και ο αναπληρωτής του. Μόνιμοι καθηγητές.
β] οι συνοδοί και οι αναπληρωτές τους, καθηγητές Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης , εκτός των ωρομισθίων. Η αναλογία είναι ανά τριάντα [ 30 ] μαθητές, ένας [ 1 ] συνοδός. 
Για εκδρομές εξωτερικού η αναλογία είναι ανά είκοσι [ 20 ] μαθητές, ένας [ 1 ] συνοδός.
γ] η ημερομηνία και ώρα αναχώρησης και επιστροφής.
δ] ο τόπος προορισμού
ε] πρόγραμμα της εκδρομής , αναλυτικό και με ωράρια αναχώρησης και επιστροφής. Θα αναγράφεται υποχρεωτικά και η λέξη διανυκτέρευση.
2.- Τα 3/4 των μαθητών επί συνόλου [ αναγράφονται οι αριθμοί ] της τάξης του σχολείου. Ειδικά για τα ΤΕΕ τα 3/4 αναλογούν σε μαθητές του τμήματος ή του τομέα ή της ειδικότητας.
3.- Στο Διευθυντή του σχολείου υποβάλλονται υπεύθυνες δηλώσεις των κηδεμόνων των μαθητών, οι οποίοι πρέπει να ενημερώνονται εγγράφως για το πρόγραμμα της εκδρομής και τις υποχρεώσεις των μαθητών. Οι ενήλικοι καταθέτουν οι ίδιοι την υπεύθυνη δήλωση. Οι δηλώσεις φυλάσσονται στο σχολείο με ευθύνη του Διευθυντή. 
Ο Διευθυντής μαζί με τα άλλα παραστατικά υποβάλλει και βεβαίωσή του όπου αναφέρεται η συμμετοχή των 3/4 των μαθητών.
ΕΙΔΙΚΕΣ ΔΙΕΥΚΡΙΝΙΣΕΙΣ:
1.- Στις διανυκτερεύσεις δεν συνυπολογίζονται οι διανυκτερεύσεις κατά τη μετακίνηση με πλοία που εκτελούν αποκλειστικά νυκτερινά δρομολόγια.
2.- Το σχολείο διαπραγματεύεται την εκδρομή και ζητά προσφορές από Τουριστικά Γραφεία. Αντίγραφο του Ιδιωτικού συμφωνητικού που θα συναφθεί με το Γραφείο που θα αναλάβει τη διεκπεραίωση της εκδρομής υποβάλλεται μαζί με τα δικαιολογητικά. Επίσης το Γραφείο υποχρεούται να δώσει στο σχολείο βεβαίωση ή δήλωση ότι έχει νόμιμη άδεια από τον ΕΟΤ. Αντίγραφο κι αυτής της περίπτωσης υποβάλλεται μαζί με τα δικαιολογητικά. 
3.- Τα σχολεία που είχαν κατάληψη υποχρεούνται να υποβάλλουν μαζί με τα δικαιολογητικά και βεβαίωση του Διευθυντή για τις μέρες της κατάληψης και για τους τρόπους με τους οποίους αντιμετωπίστηκε ή θα αντιμετωπισθεί η αναπλήρωση των χαμένων διδακτικών ωρών.
4.- Μετά το τέλος της εκδρομής υποβάλλεται προς τη Διεύθυνση του σχολείου έγγραφη αναφορά από τον αρχηγό και τους συνοδούς καθηγητές. Ενημερώνεται ο σύλλογος και αντίγραφο της έκθεσης αυτής κοινοποιείται στο αρμόδιο Γραφείο ή Διεύθυνση Δ.Ε. που υπάγεται το σχολείο.
***** Η εκδρομή εγκρίνεται από τη Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση Αθηνών , μέσω της Διεύθυνσης Δ.Ε., η οποία είναι αρμόδια για την έγκριση μετακίνησης των εκπαιδευτικών.

2η ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ : Πολυήμερες εκδρομές όλων των τάξεων Γυμνασίου και Λυκείου με διανυκτέρευση, που υλοποιούν εγκεκριμένες Σχολικές Δραστηριότητες ή εγκεκριμένα Προγράμματα Σχολικών Δραστηριοτήτων 
Εγκύκλιοι : α] Γ7/107632/2-10-2003 ΥΠΕΠΘ
β] Γ7/126807/14-11-2003 ΥΠΕΠΘ
γ] Γ7/4115/16-1-2004 ΥΠΕΠΘ
δ] Γ7/17485/17-2-2004 ΥΠΕΠΘ
ε] Γ2/4867/28-8-1992 ΥΠΕΠΘ – ΦΕΚ 629 Β΄.

Α] Στο ΕΣΩΤΕΡΙΚΟ
Προϋποθέσεις:
1.- Στη διάρκεια του διδακτικού έτους και μέχρι δύο [ 2 ] εβδομάδες πριν από τη λήξη των μαθημάτων δύνανται να γίνουν μέχρι και δύο [ 2 ] συνολικά μετακινήσεις με διανυκτέρευση στα πλαίσια συγκεκριμένων Σχολικών Δραστηριοτήτων(χωρίς εγκεκριμένο πρόγραμμα) ή εγκεκριμένων Προγραμμάτων Σχολικών Δραστηριοτήτων [προϋπόθεση να έχει εγκριθεί το πρόγραμμα από τη Διεύθυνση Δ.Ε.] (Ισχύει η εγκύκλιος (ε) που προβλέπει ποια προγράμματα μπορούν να υλοποιηθούν).
2.- Η συμμετοχή μαθητών και εκπαιδευτικών δεν είναι υποχρεωτική. Οι ευθύνες των συνοδών καθηγητών είναι οι προβλεπόμενες των άλλων εκδρομών.
3.- Για τις μετακινήσεις χρησιμοποιούνται δύο [ 2 ] εργάσιμες μέρες και μία [ 1 ] ή δύο [ 2 ] αργίες.
ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΓΚΡΙΣΗ απαιτούνται : 
΄Οσα διαλαμβάνονται στις προαναφερόμενες εγκυκλίους κατά περίπτωση.
Ισχύουν κι εδώ οι ειδικές διευκρινίσεις της προηγούμενης ενότητας.
ΣΗΜΕΙΩΣΗ:
Α] Στο ίδιο πλαίσιο εντάσσονται και οι μετακινήσεις χωρίς διανυκτέρευση.
Β] Κάθε μαθητής και εκπαιδευτικός μπορούν να συμμετέχουν μέχρι και δύο [ 2 ] τέτοιες μετακινήσεις συνολικά.
***** Η μετακίνηση εγκρίνεται από τη Διεύθυνση Δ.Ε.
[ Για μετακινήσεις σε Κέντρα Περιβαλλοντικής Εκπαίδευσης την έγκριση δίνει η Διεύθυνση ΣΕΠΕΔ του ΥΠΕΠΘ, μέσω της Διεύθυνσης Δ.Ε., που είναι αρμόδια να εγκρίνει τη μετακίνηση των καθηγητών ].

Β] Στο ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ για την υλοποίηση ευρωπαϊκών προγραμμάτων :
α] Διά Βίου Μάθηση[Comenius,Grundvig,Arion,Leonardo da Vici κ.α.]
β] Νεολαία εν Δράσει
Εγκύκλιος : ΙΑ/45784/25-5-2007 Υ.Α. – ΦΕΚ 831/ Β΄
ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΓΚΡΙΣΗ απαιτούνται :
1.- Αίτηση που υπογράφεται από το Διευθυντή του σχολείου και στη συνέχεια από τον αρμόδιο Διευθυντή Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης ή τον Προϊστάμενο του Γραφείου που υπάγεται το σχολείο, ο οποίος διατυπώνει εγγράφως τη θετική ή την αιτιολογημένη αρνητική εισήγηση.
2.- ΄Εγκριση του προγράμματος από το ΙΚΥ και η σύμβαση που έχει υπογραφεί.
3.- Αναλυτικό πρόγραμμα της επίσκεψης με ημερομηνίες και ώρες αναχώρησης και επιστροφής.
4.- Πράξη του Συλλόγου Διδασκόντων στην οποία αναφέρονται :
α] η απόφαση για την πραγματοποίηση της επίσκεψης,
β] το σχέδιο που υλοποιεί το σχολείο,
γ] τα ονόματα μαθητών, συνοδών καθηγητών και αρχηγού της αποστολής. Διευκρινίζεται ότι : οι συνοδοί πρέπει να είναι μόνιμοι ή αναπληρωτές καθηγητές , γνώστες μιας ξένης γλώσσας. Η αναλογία των συνοδών θα είναι ανά δέκα [ 10 ] μαθητές, ένας [ 1 ] συνοδός και στο σύνολο ο αρχηγός. Σε μικτή ομάδα μαθητών, αναλογία θα πρέπει να υπάρχει και στους συνοδούς κατά την κρίση του συλλόγου διδασκόντων.
5.- Βεβαίωση του Διευθυντή του σχολείου για την παραλαβή υπευθύνων δηλώσεων των κηδεμόνων των μαθητών. Οι ενήλικοι καταθέτουν τη δήλωση οι ίδιοι.

ΕΙΔΙΚΕΣ ΔΙΕΥΚΡΙΝΙΣΕΙΣ:
** Για την πραγματοποίηση τέτοιων επισκέψεων ενδείκνυνται περίοδοι διακοπών ή σχολικών αργιών για να μην παρακωλύεται η λειτουργία του σχολείου. Σε αντικειμενική αδυναμία μπορεί να πραγματοποιηθεί η επίσκεψη σε οποιοδήποτε χρονικό διάστημα, όχι όμως μεγαλύτερο των πέντε [ 5 ] ημερών.
** Απαραίτητη η ασφαλιστική κάλυψη όλων των μετεχόντων στην αποστολή. Για χώρες της Ε.Ε. εκδίδεται από τον Οργανισμό Περίθαλψης Ασφαλισμένων Δημοσίου ευρωπαϊκή κάρτα ασφάλισης που ισχύει για ένα χρόνο. Οι γονείς των μαθητών οφείλουν να μεριμνήσουν οι ίδιοι για την ασφαλιστική κάλυψη των παιδιών τους.
** Οι αλλοδαποί μαθητές που φοιτούν σε ελληνικά σχολεία κατά τη μετάβασή τους στο εξωτερικό πρέπει να έχουν απαραίτητα ταξιδιωτικά έγγραφα.
** Οι συμφωνίες με Τουριστικά Γραφεία θα πρέπει να γίνονται με ιδιωτικό συμφωνητικό.
***** Η μετακίνηση εγκρίνεται από την Περιφερειακή Διεύθυνση Αττικής. Τα δικαιολογητικά αποστέλλονται εγκαίρως για έλεγχο στη Διεύθυνση ή το Γραφείο Δ.Ε., όπου ανήκει το σχολείο, και διαβιβάζονται στην Περιφερειακή Διεύθυνση ένα [ 1 ] μήνα πριν την πραγματοποίηση της μετακίνησης.

Γ] Στο ΕΞΩΤΕΡΙΚΟ 
για υλοποίηση εκπαιδευτικών ανταλλαγών, αδελφοποιήσεων, σχολικών δραστηριοτήτων, διμερών προγραμμάτων, συμμετοχών σε διεθνείς συναντήσεις, Μαθητικών Ολυμπιάδων και Βαλκανιάδων, συνεδρίων, διαγωνισμών και άλλων διεθνών εκδηλώσεων.
Εγκύκλιος : Ι/29525/22-3-2006 ΥΠΕΠΘ
ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΓΚΡΙΣΗ απαιτούνται :
ΑΡΧΙΚΗ ΕΝΕΡΓΕΙΑ
** Ανάλογα με την περίπτωση που προβάλλει το κάθε σχολείο : Πρόσκληση του ξένου σχολείου ή φορέα υποδοχής σε πρωτότυπη και μεταφρασμένη μορφή, αίτηση συμμετοχής σε διεθνή εκδήλωση, συνέδριο κ.α.
** Η πράξη του συλλόγου διδασκόντων όπου θα αναφέρονται :
1. η απόφαση του συλλόγου για την πραγματοποίηση της δραστηριότητας
2. αναλυτική περιγραφή του προγράμματος συνεργασίας και εκπαιδευτικών ανταλλαγών στα πλαίσια του οποίου γίνεται η δραστηριότητα
3. Αίτηση με την υπογραφή του Διευθυντή του σχολείου
[ Τα ανωτέρω υποβάλλονται για έγκριση στη Διεύθυνση Δ.Ε. απευθείας ]
ΕΠΟΜΕΝΗ ΕΝΕΡΓΕΙΑ
** Νέα Πράξη του συλλόγου διδασκόντων στην οποία θα αναγράφονται :
1. η απόφαση έγκρισης της δραστηριότητας από τη Διεύθυνση Δ.Ε.
2. η απόφαση του συλλόγου διδασκόντων για την πραγματοποίηση της μετακίνησης αυτής
3. αναλυτικό πρόγραμμα της επίσκεψης
4. τα ονόματα των μαθητών, των συνοδών και του αρχηγού της αποστολής.
Οι καθηγητές που θα συνοδεύσουν θα πρέπει να είναι μόνιμοι ή αναπληρωτές και να γνωρίζουν απαραίτητα μια ξένη γλώσσα. 
Απαιτούνται ένας [ 1 ] καθηγητής ανά δέκα [ 10 ] μαθητές , ο αρχηγός επιπλέον. Όταν η ομάδα είναι μικτή, ανάλογη θα είναι και η σύνθεση των συνοδών.
** Βεβαίωση του Διευθυντή του σχολείου για τις υπεύθυνες δηλώσεις των κηδεμόνων των μαθητών, οι οποίοι επιτρέπουν τη συμμετοχή.
** Αίτηση, η οποία υπογράφεται του Διευθυντή του σχολείου και στη συνέχεια από τον αρμόδιο Διευθυντή της Διεύθυνσης ή τον Προϊστάμενο του Γραφείου Δ.Ε. Εκπαίδευσης, που διατυπώνει εγγράφως θετική ή αιτιολογημένη αρνητική εισήγηση.
[ Τα ανωτέρω διαβιβάζονται στο ΥΠΕΠΘ για την τελική έγκριση ]
ΕΙΔΙΚΕΣ ΔΙΕΥΚΡΙΝΙΣΕΙΣ:
** Για την πραγματοποίηση τέτοιων επισκέψεων ενδείκνυνται περίοδοι διακοπών ή σχολικών αργιών για να μην παρακωλύεται η λειτουργία του σχολείου. Σε αντικειμενική αδυναμία μπορεί να πραγματοποιηθεί η επίσκεψη σε οποιοδήποτε χρονικό διάστημα, όχι όμως μεγαλύτερο των πέντε [ 5 ] ημερών.
** Απαραίτητη η ασφαλιστική κάλυψη όλων των μετεχόντων στην αποστολή. Για χώρες της Ε.Ε. εκδίδεται από τον Οργανισμό Περίθαλψης Ασφαλισμένων Δημοσίου ευρωπαϊκή κάρτα ασφάλισης που ισχύει για ένα χρόνο. Οι γονείς των μαθητών οφείλουν να μεριμνήσουν οι ίδιοι για την ασφαλιστική κάλυψη των παιδιών τους.
** Οι αλλοδαποί μαθητές που φοιτούν σε ελληνικά σχολεία κατά τη μετάβασή τους στο εξωτερικό πρέπει να έχουν απαραίτητα ταξιδιωτικά έγγραφα.
** Οι συμφωνίες με Τουριστικά Γραφεία θα πρέπει να γίνονται με ιδιωτικό συμφωνητικό.
** Αυτές οι μετακινήσεις δεν καλύπτονται οικονομικά από το Υπουργείο. Οι συνοδοί καθηγητές δεν αποζημιώνονται για την κίνηση εκτός έδρας.
***** Η μετακίνηση εγκρίνεται αρχικά από τη Διεύθυνση Δ.Ε. και στη συνέχεια από τη Διεύθυνση Διεθνών Εκπαιδευτικών Σχέσεων Τμήμα Β΄ Εκπαιδευτικών Ανταλλαγών του ΥΠΕΠΘ.

** ΓΕΝΙΚΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ για τις μετακινήσεις Εκπαιδευτικών και μαθητών στα πλαίσια των ανωτέρω αναφερομένων εγκυκλίων :
1.- ισχύει η ΕΓΚΥΚΛΙΟΣ Γ2/23956/7-3-2005 ΥΠΕΠΘ περί όρων ασφαλείας, μέσα μαζικής μεταφοράς, αναχώρηση και επιστροφή, ωράρια, τήρηση προγράμματος, ευθύνες αρχηγού και συνοδών, έλεγχοι καταλληλότητας των μέσων μεταφοράς, παρεμβάσεις στη διάρκεια της μετακίνησης, εμπλοκή αστυνομικών αρχών της περιοχής, διαμονή, εστίαση, ψυχαγωγία.
2.- Για την πραγματοποίηση της μετακίνησης οι Διευθυντές των σχολείων εξασφαλίζουν τις προϋποθέσεις αποζημίωσης των συνοδών καθηγητών και του αρχηγού. Για το λόγο αυτό θα πρέπει οι πράξεις των συλλόγων διδασκόντων να είναι σύννομες και να αναγράφονται οι σωστές εγκύκλιοι που διέπουν τη νομιμότητα των μετακινήσεων.
3.- Σε όλες τις περιπτώσεις είναι υποχρεωτική, μετά το τέλος της μετακίνησης , η σύνταξη εκθέσεως για τα γεγονότα της μετακίνησης. Κοινοποίηση υποχρεωτική της εκθέσεως αυτής στον αρμόδιο φορέα που ενέκρινε τη μετακίνηση.
4.- Συμπλήρωση, με ευθύνη του Διευθυντή του σχολείου, των στοιχείων της μετακίνησης στην ειδική ιστοσελίδα του ΥΠΕΠΘ : http://survey.sch.gr/  
